
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО НАПИСАНИЮ  

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ БАКАЛАВРА 

 

Объём – не менее 50 страниц формата А4. 

Поля: верхнее и нижнее – 2,5 см., левое – 3 см, правое – 1,5 см. 

Шрифт – Times New Roman, 14 пт. Интервал – 1,5. 

Нумерация вверху страницы по центру. На первых двух страницах (титульный 

листы и содержание) номер не ставится, Введение начинается со страницы 3. 

Приложения могут быть выполнены в виде таблиц, графиков, диаграмм, 

словарей, словников, текстовых фрагментов и т.п. Данный раздел работы не 

является обязательным.  

При редактировании текста работы необходимо обращать внимание на 

следующее:  

1. В работе не должно быть грамматических, стилистических, 

пунктуационных ошибок и опечаток. 

2. Цитаты и утверждения, заимствованные из опубликованных научных  

исследований, должны сопровождаться ссылками.  В список литературы 

включаются только те публикации, которые упоминаются, 

обсуждаются, цитируются в основном тексте работы. Использование 

нужной библиографии без знакомства с работами недопустимо. 

Список литературы выпускной квалификационной работы должен включать 

не менее 50 наименований. 

Образец оформления библиографических ссылок и списков   

Ссылки в тексте:  

[Суперанская 2011, 18]. 

Если отсылка содержит сведения о нескольких источниках, группы 

сведений разделяют знаком точка с запятой: [Сергеев, Латышев 2012; 

Крохин 2013]. 
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На многочастный (многотомный) документ в отсылке указывают 

обозначение и номер тома (выпуска, части и т.п.): [Целищев 2010, ч. 1, 17]. 

 

После основного текста размещается перечень изученной, 

использованной и цитируемой литературы под названием 

Библиографический список. Библиографический список имеет сквозную 

нумерацию, внутри списка возможна различная группировка записей 

(печатные ресурсы, неопубликованные ресурсы, электронные ресурсы, 

источники, словари и т.д.). 

 

Правила оформления библиографического списка 

Книга одного автора: 

Бушмин А. С. Наука о литературе: проблемы, суждения, споры. М.: Прогресс, 

2009. 334 с. 

Современная литературная критика: вопросы теории и методологии. М.: 

Наука, 2007. 271 с. 

Книга нескольких авторов: 

Гришаева Л. И., Цурикова Л. В. Введение в теорию межкультурной 

коммуникации: учеб. пособие для вузов. 3-е изд. М.: Academia, 2006. 123 с.  

Статья из журнала: 

Соболев А. Л. Книга об Андрее Белом // Литературное обозрение. М., 2010. 

№ 1. С. 65–68. 

Статья из собрания сочинений: 

Соловьев В. С. Красота в природе: соч. в 2 т. М.: Прогресс, 2008. Т.1. С. 35–36. 

Статья из газеты: 

Пастернак Б. Маяковский в моей жизни // Литературная газета. М., 2009. 1 окт. 

С. 5. 

Статья из сериального издания: 



ГОСТ Р 7.0.4–2006. Издания. Выходные сведения. Общие требования и 

правила оформления. М.: Прогресс, 2006. II, 43 с. 

Статья из коллективного сборника 

Лихачев Д. С. Образ города // Историческое краеведение в СССР: вопр. теории 

и практики: сб. науч. ст. Киев: Издательство «Город», 1991. С. 183–188. 

 

Автореферат диссертации 

Полева Е. А. Мотив исчезновения в романах В. Набокова конца 1920 – 1930-х 

годов: автореф. дис. … канд. филол. наук. Томск: Томский госуниверситет, 

2008. С. 7. 

Рецензия 

Пороховский А. А. Учитесь управлять в XXI веке // США. Канада: экономика, 

политика, культура. 2002. № 1.  С. 103–106. Рец. на кн.: Управление 

современной  компанией / под ред. Б. Мильнера, Ф. Лииса. М.: ИНФРА-М, 

2001. XVII, 585 с. 

Электронные ресурсы 

В тексте документа:  [Жизнь прекрасна, жизнь трагична, URL], а в ссылке 

за текстом –  

Жизнь прекрасна, жизнь трагична… [Электронный ресурс]: 1917 год  

в письмах А. В. Луначарского А. А. Луначарской / отв. сост. Л. Роговая; сост. 

Н. Антонова; Ин-т «Открытое общество». М.: ИНФРА, 2001. URL: 

http://www.auditorium/ru/books/473/ (15.05.2015). 

 

Российские правила каталогизации. Ч. 1. Основные положения и правила 

[Электронный ресурс] / Рос. библ. ассоц., Межрегион. ком. по каталогизации. 

М., 2004. 1 CD-ROM. Загл. с этикетки диска. 

Авилова Л. И. Развитие металлопроизводства в эпоху раннего металла 

(энеолит – поздний бронзовый век) [Электронный ресурс]: состояние 

http://www.auditorium/ru/books/473/


проблемы и перспективы исследований // Вестник РФФИ. 1997. № 2. URL: 

http://www.rfbr.ru/pics/22394ref/file.pdf (23.05.2015). 
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