
УЧЕБНЫЙ ПЛАН 
программы профессиональной переподготовки 

НАЧИНАЮЩИЙ БУХГАЛТЕР 
 

Цель программы – предоставление теоретических знаний и практических 
навыков по бухгалтерскому учёту. 
Категория слушателей – желающие получить теоретические знания и 
практические навыки по бухгалтерскому учёту, соответствующие 
профессиональному стандарту «Бухгалтер», утвержденному приказом Минтруда 
России №103 н от 21.02 2019 г.   
Срок обучения – 250 часов (2-3 месяца) 
 

№ п/п 
Наименование разделов и 

дисциплин 
Всего 
часов 

В том числе: 
Форма 

контроля Лекции 
Практ. 

занятия 

Самост. 
работа 

Раздел 1
. 

Теория бухгалтерского учёта 70 20 20 30 зачёт 

Тема 1. 
Бухгалтерский учёт, его 
сущность, значение и виды 

2 1 1 
 

 

Тема 2.  

Предмет бухгалтерского учёта, 
классификация средств 
организации по видам и 
источникам образования 

3 1 1 1  

Тема 3.  
Метод бухгалтерского учёта: 
общая схема и краткая 
характеристика его элементов 

2 1 1 
 

 

Тема 4. 
Бухгалтерский баланс: структура 
и содержание 

8 2 2 4  

Тема 5. 
Сущность балансового 
обобщения, четыре типа 
изменения баланса 

6 1 1 4  

Тема 6. Система счетов и двойная запись 4 2 2   

Тема 7. 
Синтетические, аналитические 
счета, субсчета 

8 2 2 4  

Тема 8. 
Обобщение данных текущего 
бухгалтерского учёта, оборотные 
ведомости 

6 1 1 4  

Тема 9. Документация и инвентаризация 3 1 1 1  

Тема 10 
Счета и счётная запись. Формы 
бухучёта 

2 1 1 
 

 

Тема 11. 
Нормативное регулирование 
бухгалтерского учёта в РФ. 
Учётная политики организации. 

2 1 1 
 

 

Тема 12. Учёт процесса снабжения  8 2 2 4  
Тема 13 Учет процесса производства 8 2 2 4  
Тема 14.  Учёт процесса продажи 8 2 2 4  
Раздел 
2.  

Бухгалтерский учёт 130 40 40 50 зачет 

Тема 15. 
Учёт операций по кассе и 
расчётов с подотчётными лицами 

6 2 2 2  

Тема 16. 
Учёт операций по расчётному 
счёту и безналичных расчётов 

6 2 2 2  

Тема 17. Учёт расчётов с поставщиками и 10 4 4 2  



№ п/п 
Наименование разделов и 

дисциплин 
Всего 
часов 

В том числе: 
Форма 

контроля Лекции 
Практ. 

занятия 

Самост. 
работа 

покупателями 

Тема 18. 
Учёт расчётов с внебюджетными 
социальными фондами 

6 2 2 2  

Тема 19. Учёт расчётов с бюджетом 14 4 4 6  

Тема 20. 
Учёт расчётов с разными 
дебиторами и кредиторами 

14 4 4 6  

Тема 21. 
Учёт поступления, оценка и 
инвентарный учёт основных 
средств, их амортизации  

8 2 2 4  

Тема 22. 
Учёт выбытия основных средств 
их восстановления и аренды 

8 2 2 4  

Тема 23. 
Учёт поступления и отпуска 
материалов 

6 2 2 2  

Тема 24. 

Основные принципы 
организации оплаты труда, 
формы и системы заработной 
платы 

6 2 2 2  

Тема 25. 
Расчёт и учёт оплаты за время 
отпуска и пособий по временной 
нетрудоспособности 

6 2 2 2  

Тема 26. 
Учёт удержаний из заработной 
платы расчет заработной платы к 
выплате (аналитический учет) 

8 2 2 4  

Тема 27. 
Учет затрат на производство 
продукции (работ,2услуг) 

6 2 2 2  

Тема 28. 
Учёт выпуска и продажи готовой 
продукции (работ, услуг) 

6 2 2 2  

Тема 29. 
Учёт капитала, оценочных 
обязательств, кредитов и займов  

4 2 2 -  

Тема 30. 
Учёт формирования финансовых 
результатов и использования 
прибыли 

4 2 2 -  

Тема 31. Бухгалтерская отчётность 10 2 2 6  
Раздел 
3. 

1С: Бухгалтерия 8.3 50  30 20 зачет 

Тема 32.  

Знакомство с программой 1С: 
Бухгалтерия 8.3. Панель меню. 
Панель инструментов. 
Формирование сведений об 
организации. Заполнение 
справочников  

2  2 -  

Тема 33.  

Формирование сведений о 
сотрудниках организации. 
Составление приказов о приёме 
на работу.  

3  2 1  

Тема 34. 

Учёт кассовых операций: 
составление приходных и 
расходных кассовых ордеров.  
Формирование кассовой книги.  

5  3 2  

Тема 35. 

Учёт операций по расчётному 
счёту: расчёты платёжными 
поручениями. Формирование 
выписок с расчётного счёта. 

5  3 2  



№ п/п 
Наименование разделов и 

дисциплин 
Всего 
часов 
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работа 

Тема 36. 
Расчёты с подотчётными лицами. 
Составление авансового отчёта. 

5  3 2  

Тема 37. 

Учёт материально-
производственных запасов. 
Приход материалов, отпуск их в 
производство 

4  3 1  

Тема 38. Учёт готовой продукции.  4  3 1  

Тема 39. 

Реализация готовой продукции, 
товаров, услуг. Выписка в 
программе счетов, товарных 
накладных, счетов-фактур. 

4  2 2  

Тема 40. 
Формирование книги покупок и 
продаж 

5  3 2  

Тема 41. 
Начисление заработной платы. 
Начисление налогов с ФОТ. 

6  3 3  

Тема 42. 
Заполнение налоговых и 
бухгалтерских форм отчётности 
в 1С 

7  3 4  

 Итого  250     

 


