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1. Рекомендации по выполнению индивидуального (группового) задания 

Примерный рабочий график (план) выполнения индивидуального (группового) задания 

 

Вид работ* Бюджет 

времени 

(в 

академических 

часах) 

Форма контроля 

Выбор темы ВКР и составление графика работы 10 Тематика ВКР, график работы 

Определение содержания ВКР 10 Развернутый план ВКР 

Написание теоретической части работы 94 Текст теоретической части 

работы 

Написание практической части работы 100 Текст практической части 

работы 

Оформление библиографии и приложений 30 Библиографический список, 

приложения в ВКР 

Подготовка к предзащите ВКР 25 Текст ВКР, протокол 

предзащиты 
Оформление ВКР 20 Текст ВКР 

Подготовка к защите ВКР 35 Текст ВКР, защитное слово с 

презентацией 

ИТОГО 324  

*Конкретные виды работ предусматриваются руководителем ВКР индивидуально для 

обучающегося в зависимости от утвержденной темы выпускной квалификационной работы, 

которые отражаются в индивидуальном задании. 

 

Выбор темы ВКР, составление графика работы 

Тематика выпускных работ ежегодно разрабатывается и утверждается кафедрами не 

позднее 1 октября текущего учебного года. В рамках предлагаемой тематики студентам 

предоставляется право выбора темы. Студент также может самостоятельно предложить тему 

выпускной работы с обоснованием ее целесообразности. Тема может быть предложена и 

организацией, в которой студент проходит практику или куда он направлен на обучение. 

Общие требования к тематике выпускных квалификационных работ: актуальность, 

новизна, соответствие реальным задачам, стоящими перед хозяйствующими субъектами, учет 

перспектив развития страны, региона. 

Студент вместе с руководителем уточняет формулировку темы и пишет заявление, 

которое визируется руководителем ВКР и заведующим кафедрой. На основании заявлений 

лаборант кафедры печатает тематику ВКР, которая обсуждается на кафедре и утверждается 

приказом директора института не позднее чем за 3 месяца до защиты ВКР 

На основании личного заявления студента по решению кафедры возможно изменение 

темы ВКР, но не позднее, чем за месяц до ее защиты. 

Студент совместно с преподавателем составляет график работы над ВКР. 

 

Определение содержания ВКР 

Студент составляет примерный план ВКР и согласует его у научного руководителя. 

При составлении плана работы следует учитывать следующие требования к структуре ВКР: 

Выпускная работа включает следующие элементы: титульный лист, содержание, 

введение, основную часть (2 главы), заключение (выводы и рекомендации), 

библиографический список использованных источников, приложения. 

Рекомендуемый объем выпускной работы бакалавра 60-65 страниц (не включая 

приложения). Объем приложений не ограничивается. 

Титульный лист является первой страницей работы. Оформляется на стандартном 
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бланке и содержит название темы, фамилию, имя, отчество, направление и учебную группу 

студента, фамилию, имя, отчество, ученую степень и ученое звание (должность) руководителя 

выпускной работы. 

Содержание включает перечень всех рубрик рукописи с указанием номеров страниц 

(по рубрикам). Содержание работы (рабочий план) должен отражать логику исследования и 

изложения избранной темы. Рабочий план должен быть согласован с научным руководителем. 

В процессе написания работы план может корректироваться или уточняться. 

Во введении: 

• обосновывается актуальность выбранной темы; 

• приводится краткий анализ источников информации (литературный обзор); 

• формулируется проблема, которую студент должен решить в данной работе; 

• определяются объект и предмет, цель и задачи исследования; 

• описываются методы исследования; 

• характеризуется структура и содержание теоретической и практической частей 

исследовательской работы. 

Объем введения – 3-4 страницы. Введение к ВКР рекомендуется писать после 

завершения основной части, поскольку именно тогда автор полностью владеет всей 

необходимой информацией. 

Основная часть работы состоит из двух логически связанных и соподчиненных глав, 

каждая из которых подразделяется на несколько параграфов. Рекомендуемое количество 

параграфов в главе 2 - 3. Все главы и параграфы должны быть между собой логически связаны, 

в конце каждой главы необходимо формулировать промежуточные выводы и объяснять 

логический переход к следующей части исследования. 

В Заключении синтезируется суть работы, подводятся итоги решения поставленных в 

ней задач и обобщаются полученные результаты. Оцениваются новизна и полнота решения 

поставленных задач. Обозначаются границы применения результатов, а также намечаются 

направления развития темы и пути продолжения исследования (в том числе в будущей 

деятельности автора). Здесь же отмечается практическая ценность работы, область ее 

настоящего или возможного использования. Таким образом, заключение должно содержать 

все новое и существенное, что составляет итог исследования и выносится на защиту. 

Заключение может занимать 3-5 страниц. 

Список использованной литературы - использование источников нормативной и 

научной информации является составной частью выпускной работы и показывает степень 

изученности проблемы. Список использованной литературы должен содержать не менее 50 

источников, на каждый из которых должна быть ссылка в тексте работы. 

В Приложения выносятся материалы, которые облегчают восприятие основной части, 

не перегружая ее. Рекомендуется выносить в приложение таблицы, графики и прочий 

иллюстративный материал, которые занимают более ½ листа (формат А4). 

Приложения к выпускной квалификационной работе включают справочные и 

аналитические материалы, которые по тем или иным причинам (например, из-за большого 

объема) нецелесообразно приводить в основной части работы. Сюда относятся: 

- дополнительные материалы, 

- иллюстрации вспомогательного характера, 

- инструментарий исследования, 

- материалы, содержащие первичную информацию для анализа, 

- таблицы статистических данных и т.д. 

Таким образом, выпускная квалификационная работа должна включать: 

1. Титульный лист (оформляется с двух сторон на одном листе) 

2. Содержание 

3. Введение 

4. Основная часть (Главы 1 и 2). 

5. Заключение. 
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6. Список использованной литературы 

7. Приложения. 

 

Написание теоретической части работы 

Студент выполняет теоретическую часть работы, консультируясь с преподавателем 

относительно структуры и логики изложения текста, подбора источников и оформления 

ссылок на них в тексте работы. 

При выполнении теоретической части работы следует учитывать следующее: 

Содержанием теоретической части выпускного исследования является теоретическое 

осмысление проблемы, систематизация и обобщение теоретического материала, 

формулировка выводов. Первая глава состоит, как правило, из двух-трех параграфов. В главе 

выполняется анализ современного состояния теории проблемы, дается обзор нормативных 

актов и литературных источников, позиций исследователей, обосновывается точка зрения 

автора на изучаемую проблему. 

В теоретическом параграфе могут быть рассмотрены: 

- понятие и сущность изучаемого явления, процесса, определение категорий, 

относящихся к предметной области исследования; 

- краткий исторический обзор (эволюция) взглядов на проблему, сравнительный 

анализ исследований в России и за рубежом; 

- тенденции и закономерности развития тех или иных процессов на современном этапе 

развития; 

- система показателей, связанных с характеристиками проблемы. 

Дословное копирование прочитанной литературы неприемлемо, поскольку 

противоречит самому смыслу ВКР как самостоятельного научного труда. В то же время, 

данное положение не исключает возможности цитирования источников. На все цитируемые 

источники необходимо дать ссылку. 

Теоретическая часть выпускной работы может занимать примерно 30% объема работы. 

Глава включает описание методологического подхода, используемого автором для 

достижения поставленной в ВКР цели и выделенных задач. Характеристика 

методологического подхода должна быть достаточной для применения в практической части 

работы и получения репрезентативного результата. 

 

Написание практической части работы 

На основе выбранного и описанного в теоретической части методологического подхода 

студент разрабатывает программу социологического исследования, которую и обсуждает с 

руководителем на консультации. Программа корректируется и согласуется научным 

руководителем. 

При подготовке практической части работы студенту следует учитывать следующее: 

Практическая глава включает анализ исследований других авторов по теме работы (как 

с позиций применяемых методик, так и позиций полученных результатов), а также анализ 

результатов исследования, проведенного автором в ходе написания ВКР. Исследование может 

быть реализовано с помощью одного или нескольких количественных и качественных 

методов социологического исследования (оценка определяется не числом использованных 

методов, а глубиной проработки проблемы). Таким образом, во второй главе автор приводит 

комплексный и всесторонний анализ объекта исследования в рамках предметной области 

работы, формулирует выводы, разрабатывает предложения по совершенствованию объекта 

исследования, определяет основные методы и способы решения выявленных проблем, 

проводит оценка эффективности предложенных рекомендаций. 

В данной главе автор использует социологические методы и компьютерные технологии 

обработки данных, составляет аналитические таблицы, графики, схемы и т.д. Объем 

практической части работы должен составлять не более 50 % ее общего объема. 
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Оформление библиографии и приложений 

Студент оформляет список литературы и приложения к работе и представляет их 

научному руководителю. Руководитель вносит необходимые правки, дает рекомендации по 

устранению ошибок или доработке. 

При оформлении списка литературы следует учитывать следующее: 

Использование источников нормативной и научной информации является составной 

частью выпускной работы и показывает степень изученности проблемы. Список 

использованной литературы должен содержать не менее 50 источников, на каждый из которых 

должна быть ссылка в тексте работы. 

Подбор и изучение литературы для выполнения выпускной квалификационной 

работы является одним из важных этапов работы студента. Работа не может считаться 

научной, если она не снабжена справочно-библиографическим аппаратом: списком 

используемых источников по теме исследования и ссылками на цитируемые и упоминаемые в 

тексте документы. 

Знакомиться с литературой целесообразно в следующей последовательности: 

нормативные акты (законы, подзаконные акты), научные издания (монографии, 

периодические издания), статистические данные. 

При подборе нормативно-правовых актов можно использовать возможности 

тематического  поиска  документов  в  справочно-правовых  информационных  системах 

«Гарант», «Консультант+» и др. 

Сбор и обработка информации - наиболее ответственные и сложные этапы 

выполнения выпускной работы. Статистическая и другая информация собирается с учетом 

задач, которые поставлены в работе. Основными ее источниками являются: 

- специальная литература – монографии и публикации в специализированных 

периодических изданиях. Они могут подбираться студентом самостоятельно, а также быть 

рекомендованы научным руководителем. Эти материалы (вместе с учебными пособиями) 

служат основой подготовки теоретической части выпускной работы и должны составлять не 

менее 75% общего количества используемых источников; 

- учебные пособия. Студент должен использовать те учебные пособия, которые 

указаны в списках литературы по программам конкретных дисциплин. Наличие данных 

источников в списке литературы является обязательным; 

- статистические данные (из официальных источников) и эмпирические материалы 

из авторитетных источников, данные о работе конкретных отечественных (и зарубежных) 

предприятий. 

При подборе материалов студент должен обращать внимание на то, что в них могут 

содержаться несовпадающие, а иногда и противоположные точки зрения по одному и тому же 

вопросу. В этом случае он обязан отразить в работе свое мнение о том, какая из точек зрения 

представляется наиболее правильной, и обосновать этот вывод. 

В работе используется первичная и вторичная информация. Первичная информация 

собирается путем самостоятельного проведения специальных исследований по разработанной 

программе (с помощью анкетирования, опроса, из первичных документов, с привлечением 

экспертов и т.д.). 

Вторичная - информация экономических и статистических органов (статистические 

ежегодники; информационно-справочные сборники), информация других структур. 

Статистическая информация собирается с учетом задач, которые поставлены в выпускной 

работе. Как правило, наиболее полезной является информация, содержащаяся в специальных 

изданиях. Собранный материал нужно оценить с точки зрения репрезентативности и 

достоверности. 

В процессе изучения материалов по теме выпускной работы студент выбирает 

наиболее важные, весомые высказывания, основные идеи, которые необходимо 

процитировать. Проработка источников сопровождается выписками, конспектированием. 

Выписки из текста делают обычно дословно, в виде цитаты. Академический этикет требует 
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точно воспроизводить цитируемый текст, т.к. сокращение может исказить смысл, который 

был в нее вложен автором. При выписке необходимой информации целесообразно 

фиксировать, из какого источника заимствован материал. Поэтому следует сразу же делать 

ссылки: автор, название издания, место издания, издательство, год издания, номер страницы. 

Обязательными приложениями к ВКР являются: программа исследования, 

инструментарий и таблицы линейных распределений из SPSS (либо транскрипты интервью, 

фокус-групп и т.п. в случае применения качественных методов). Дополнительно в приложения 

могут быть включены перекрестные таблицы или рисунки с результатами исследования, не 

вошедшие в текст работы (с наличием ссылок на них в тексте работы). 

Программа исследования, представленная в приложении, должна включать в себя 

следующие обязательные элементы: 

• описание проблемы эмпирического исследования; 

• цель и задачи; 

• теоретическая интерпретация основных понятий (приводятся только определения, 

имеющие отношение к эмпирическому исследованию, и используется только одна, наиболее 

подходящая для целей исследования, трактовка для каждого понятия); 

• операционализация (к каждой задаче подбираются показатели, а к ним – 

эмпирические индикаторы, позволяющие произвести измерение); 

• гипотезы исследования; 

• описание системы выборки единиц наблюдения; 

обоснование выбранных методов сбора, обработки и анализа первичной социальной 

информации. 

 

Предзащита ВКР 

На кафедре организуется предзащита выпускной квалификационной работы. Целью 

предзащиты является выявление степени готовности студента к защите, определение 

проблемных зон и направлений последующей работы по устранению недостатков. По 

решению кафедры утверждается график проведения предзащиты. Предварительная защита 

ВКР проводится с участием руководителей и преподавателей кафедры. 

В ходе предзащиты обсуждается соответствие ВКР теме, корректность 

представляемых данных и выводов, правильность оформления. Печатный вариант работы 

обязателен. На отдельном листе обязательно приводятся название темы и содержание работы. 

Члены кафедры обсуждают логику исследования, вносят корректировки, дают рекомендации, 

заслушивают отчет студента о проделанной работе. 

В отчете студент излагает актуальность темы, ее объект и предмет, цель и задачи, 

примененные методы, краткое содержание работы, выводы по главам, степень готовности 

ВКР. 

После краткого (не более 5 минут) выступления студента, члены кафедры задают 

ему вопросы, выслушивают мнение руководителя ВКР. Повторное обсуждение может быть 

назначено специальным решением кафедры. 

При неудовлетворительном результате предварительной защиты ВКР, а также в 

случае неявки студента на предварительную защиту по неуважительной причине или 

нарушении графика написания ВКР со стороны студента, кафедра принимает решение о 

невозможности представления выпускной квалификационной работы к защите в 

государственной аттестационной комиссии в текущем учебном году. 

Решением кафедры ВКР обучающегося может быть не рекомендована к защите при 

наличии грубых недостатков в содержании и оформлении работы (несоответствие содержания 

работы заявленной теме, обнаружение плагиата и большого процента заимствований, 

несоответствие оформления списка литературы утвержденным требованиям, отрицательном 

отзыве научного руководителя и др.). 

Решение кафедры по представляемой к защите ВКР «Не рекомендовано» 

принимается простым большинством голосов и оформляется протоколом. Решение кафедры 
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должно быть аргументированным и включать все выявленные несоответствия. Выписку из 

протокола заседания кафедры, содержащую соответствующее решение, заведующий 

кафедрой прикладывает к ВКР. 

При этом обучающийся имеет право прийти для защиты ВКР на заседание ГЭК. 

Решение кафедры об отклонении ВКР зачитывается на защите ВКР председателем 

ГЭК до защитного слова (доклада) обучающегося. 

При оценивании ВКР, относительно которой было принято решение кафедры «Не 

рекомендовано», ГЭК рассматривает все основания отклонения, содержащиеся в выписке из 

протокола заседания кафедры. 

Оформление ВКР 

Студент представляет руководителю окончательный вариант ВКР, со всеми 

правками после предзащиты. Руководитель оценивает качество проделанной работы, 

оформляет отзыв на ВКР и подписывает работу. 

Законченная и оформленная выпускная квалификационная работа подписывается 

студентом. После этого подпись на титульном листе ставит руководитель. 

Выпускная квалификационная работа должна быть полностью закончена, 

оформлена и представлена секретарю ГЭК за 3 дня до защиты. При сдаче выпускной 

квалификационной работы к ней прикладываются следующие документы: 

1. Аннотация на русском языке – 1 экз. 

2. Аннотация на иностранном языке – 1 экз. 

3. Отзыв научного руководителя, с указанием даты, рекомендацией работы к 

защите в ГАК, подписи – 1 экз. 

4. Список публикаций студента по теме исследования (если таковые имеются) – 1 

экз. 

5. Справка о внедрении результатов работы (при наличии внедрения) – 1 экз. 

Оформление работы осуществляется согласно общепринятым требованиям, 

изложенным в методических указаниях для студентов Финансово-экономического института. 

 

Защита ВКР 

Защита выпускной квалификационной работы проводится в установленное время на 

открытом заседании аттестационной комиссии с участием не менее двух третей ее состава. 

Кроме членов комиссии на защите желательно присутствие научного руководителя ВКР, а 

также возможно присутствие преподавателей и студентов ТюмГУ. 

Защита начинается с представления студента членам комиссии секретарем. Студент 

делает доклад по ВКР продолжительностью 7-10 минут, сопровождающийся мультимедийной 

презентацией. Доклад и презентация должны быть согласованы с научным руководителем. 

После завершения доклада члены ГЭК задают студенту вопросы, при ответе на 

которые, студент имеет право пользоваться своей работой. Далее предоставляется слово 

научному руководителю или зачитывается вслух его отзыв на выпускную квалификационную 

работу. После заключительного слова студента процедура защиты выпускной 

квалификационной работы считается оконченной. 

По окончании публичной защиты Государственная аттестационная комиссия на 

закрытом заседании обсуждает результаты защиты. При этом учитываются: 

- оценка научного руководителя; 

- оценка членов ГАК за содержание работы, ее защиту, включая доклад и ответы на вопросы. 

Здесь учитывается: 

Готовность письменной работы: 

a) ее актуальность и практичность 

б) структура работы 

в) использование эмпирического материала 

г) оформление работы 
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д) результаты работы. 

Выступление студента на защите: 

а) информативность доклада 

б) умение выступать, корректность 

в) ответы на вопросы. 

Применяется пятибалльная система оценивания: 

− оценка «отлично» выставляется обучающемуся, который в полном объеме 

демонстрирует профессиональные умения; показывает широкую совокупность осознанных 

знаний по теме ВКР (свободно оперирует понятиями по теме, может выделить причинно- 

следственные связи; раскрывает основные положения ВКР); дает полные и развернутые 

ответы на поставленные членами ГАК вопросы. С точки зрения качества выполнения ВКР 

оценку «отлично» заслуживает правильно оформленная и самостоятельно выполненная 

работа, в которой дано всестороннее и глубокое освещение избранной темы в тесной 

взаимосвязи с практикой, а ее автор показывает умение работать с литературой, проводить 

исследования, делать теоретические и практические выводы. 

− оценка «хорошо» выставляется обучающемуся, который демонстрирует 

профессиональные умения; показывает достаточную совокупность осознанных знаний по 

теме ВКР (оперирует понятиями, может выделить причинно-следственные связи; раскрывает 

основные положения ВКР); дает достаточно полные ответы на поставленные членами ГАК 

вопросы. С точки зрения качества самой ВКР оценкой «хорошо» оценивается работа, 

отвечающая основным предъявляемым к ней требованиям, логично выстроенная, могут 

присутствовать некоторые ошибки при оформлении. 

− оценка «удовлетворительно» выставляется обучающемуся, который не в полном 

объеме демонстрирует профессиональные умения; логика и последовательность доклада 

имеют нарушения; дает неполные ответы или не отвечает на некоторые вопросы, 

поставленные членами ГАК; допускает ошибки в раскрытии понятий, употреблении 

терминов, которые затрудняется исправить самостоятельно; не способен самостоятельно 

выделить существенные и несущественные признаки, причинно-следственные связи; речевое 

оформление доклада и ответов требуют поправок, коррекции. Качество ВКР оценивается 

баллом «удовлетворительно», если в ней в основном соблюдены общие требования, но 

неполно раскрыты поставленные планом вопросы и/или имеются ошибки в оформлении. 

− оценка «неудовлетворительно» выставляется обучающемуся, который не в полном 

объеме демонстрирует профессиональные умения; доклад структурно и логично не оформлен 

и представляет собой разрозненные знания по теме ВКР; дает неполные ответы или не 

отвечает на все вопросы, поставленные членами ГАК; в ответах присутствует 

фрагментарность, нелогичность изложения; отсутствуют выводы, конкретизация и 

доказательность   изложения;   речь   профессионально   неграмотная.   Оценка 

«неудовлетворительно» за качество работы означает, что работа составлена на основе 

учебников, ее цель не достигнута, имеется много ошибок при оформлении, 

Оценки «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» означают успешное 

прохождение государственного аттестационного испытания. 


